Quy tac thuc hién kiém ké

I. Chuan bi kiém ké

1. GDNS, QLCS tién hanh xac dinh khu vuc kiém ké va sé lugng kho hang
2. Chia zone kiém ké theo MCH2
a. M&i zone nén cé quy mé hop ly (tranh qua nhé hodc qua 16n, t6i da 4 mat ké 1 zone)
b. Dat tén zone cu thé dé tién nhap d liéu va téng hop két qua.
3. Phan c6ng nhan su kiém ké
a. Ngudi phu trach chinh (chju trach nhiém téng hgp, déi chiéu): 1 ngudi
b. Ngudi hé trg (dém, ghi chép, sép xép): 0 hodc nhiéu ngudi tly tinh chat clia zone kiém ké.
4. Gom hang hoa clia cing mét ma san pham vé mét vi tri.
5. Phan phai thai gian kiém ké dé hoan tat kiém ké trong thdi gian quy dinh.

. Trong thgi diém kiém ké

1. Quay tir 4-5 zone lai bang day, bat dé kiém ké cung ldc.

2. Khdng ma ban hodc nhap thém san pham trong khi kiém ké

3. Hau kiém 1an 1 va hau kiém lan 2 (néu cd) ngay sau khi kiém ké.
4. Sau khi hau kiém xong méi dugc d& quay dé md ban tiép.

5. Thuc hién lai tif budc 1 v&i cac zone khac chua kiém ké.

Il Xtr ly tinh huéng dac biét

1. San pham khéng quét dugc barcode: Nhan vién dé riéng san pham vao 1 gio va bao nganh hang xur ly
2. Mét san pham ¢é nhiéu ma khac nhau: Nhan vién chup anh cdc ma san pham va bao nganh hang xt ly.
3. San pham bj tring vai quay/ké khac:
a. Hé théng tu déng danh dau san pham bi triing va cdng doén s6 lugng ton kho, khéng c6 canh bao san phadm bij trung véi quay/ké
khac nira.
b. Nhan vién kiém ké va hau kiém theo quy tac muc II.
4. San pham thudéc nhém: Hang hdy, Hang ban 1é gii VP, Hang luan chuyén, Hang thai vu ( ddo giam gia):
a. M&i nhém san phdm nay dudc tinh 1a 1 zone tai Kho Ban 1€, kiém ké va hau kiém theo quy tac muc Il.
b. Phi€u kiém ké thudc cdc nhom hang trén c6 thé khdng dién trudng "MCH2", dién bé sung tén nhém hang vao tén quay/ké dé co
s& dé kiém tra lai phiéu.
i. Vi du: "Hang luan chuyén - D6 chaoi”, "Hang thdi vu - Gau béng”
c. Chi khi san pham vat ly & tai Kho Van phong thi méi tao phiéu kiém ké & Kho Van phong.

IV. Sau khi kiém ké

1. Dam bao céc phiéu kiém ké, hau kiém Ian 1 va hau kiém [an 2 & trang thai "Hoan tat" theo tiing ngay.
2. Thuc hién bao céo két qua kiém ké theo yéu cau ctia Khéi VHKD.

V. Danh sach céng viéc theo quy trinh ki€ém ké cua Quan ly va Nhan vién trén Odoo:

Quy trinh Cong viéc cia quan ly Cong viéc ctia nhan vién Ghi chu
1.Chuén bi kiém ké 1.Tai file nhap phiéu kiém ké lén hé

théng
2. Kiém ké [an 1 Chon phiéu kiém ké dugc phan

c6ng va tién hanh kiém ké .

3. Hau kiém lan 1 2. Déi ngudi phy trach hau kiém. Chon phiéu kiém ké dugc phan Hé théng ty sinh phiéu hau kiém
cdng va ti€n hanh hau kiém lan 1. nhung chua déi ngudi phu trach.
4. Hau kiém lan 2 Kiém tra cac phiéu hau kiém [an 1 c6 tilé  Chon phiéu kiém ké dugc phan
|éch khac 0. cdng va ti€n hanh hau kiém lan 2.

3. An sinh phiéu hau kiém lan 2.

5. Sau khi kiém ké 4. Kiém tra chéc chan cac phiéu trong Chon phiéu kiém ké dugc phan
ngay da hoan tat c6ng va tién hanh kiém ké lai ( néu
can).

5. Sinh phiéu kiém lai (néu can)



